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Ihre Checkliste / Unser Fragebogen  

Hotel Kapuzinerhof Biberach an der Riß 

 

 

 

Kontaktdaten 

Name der Firma                   

Telefon      

Telefax   

Email   

Ansprechpartner  

 

Informationen zur Veranstaltung 

Veranstaltungstermin                                                 Voranreise TN-Zahl  

Veranstaltungsbezeichnung   

Anzahl der Teilnehmer   

Einzelzimmer Anzahl von:  bis:   

Doppelzimmer Anzahl von:  bis:   

Verantwortliche Person  

� bei der Seminarplanung   

  

� bei der Veranstaltung vor Ort   

 

Seminarleiter/Referent(en)   

Seminarbeginn                                                                     

Seminarende   

Verpflegung am Anreisetag  � Frühstück  � Mittag  � Abend 

Verpflegung am Abreisetag  � Frühstück  � Mittag  � Abend 
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Informationen zur Ausstattung / Ausstattungsdetails 

Bestuhlung im Seminarraum  � Block 

 � U-Form 

 � Stuhlkreis 

 � Parlamentarisch 

 � Theater 

 

Medien im Seminarraum � Flipchart,  Anzahl   

 � Flip-Chart-Block, Anzahl   

 � Pinnwände, Anzahl   

 � Pinn-Wand-Bögen, Anzahl   

 � Leinwand 

 � TV 

 � Camcorder 

 � Overhead-Projektor 

 � DVD-Player 

 � Beamer 

 � CD + MC-Anlage 

 � Sonstiges  

 

Sonstige Seminarwünsche 

Rahmenprogramm � ja, Wunsch  � nein 

Individuelle Wünsche � Weitere Erfrischungsgetränke im Raum 

 � Kaffee und Tee unlimited im Raum 

 � Imbiss (Häppchen, Snacks, Spezialitäten)   

 � Sonstiges   
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Abrechnung 

 Firma  Teilnehmer 

Tagungspauschale  �  � 

Telefon  � � 

Minibar � � 

Getränke zum Mittag- und Abendessen  � � 

sonstige Konsumationen (Getränke, Essen) � � 

individuelle Wünsche  � � 

 Firma   Trainer  

Trainerpauschale  � � 

Trainerkonsumationen  � � 

 

Rechnungsadresse  

         

  

 

Bitte faxen Sie uns Ihre ausgefüllte Veranstaltungscheckliste mindestens 07 Tage vor 

Veranstaltungsbeginn zurück. Herzlichen Dank!  Faxnummer: 0049(0) 7351 506 100 

Wir werden Ihre Wünsche vorbereiten, gerne setzen wir uns auch mit einer Eventagentur in 

Verbindung um Ihnen außergewöhnliche Incentives/Workshops/Programme zu ermöglichen. 

� Ja, ich möchte  Angebote Ihrer Veranstaltungs-Agentur erhalten 

� Ja, ich möchte ihren Newsletter abonnieren   

 

Ihr Hotel Kapuzinerhof-Team! 

 


